Print vejledning

til Aleris
foldere og l@sblade




Hvor ligger patientvejledningerne?

Alle patientvejledninger ligger pa hjemmesiden www.aleris.dk samt pa
den interne linkliste: www.aleris.dk/patientvejledninger

Der ligger ogsa fa patientvejledninger i D4 "Generelle temaer /
Kommunikation / Kapitel 7"

Rettelser til patientvejledning og hjemmeside

Forslag til rettelser skal altid sendes til falgende personer:

* Hospitalschefen — vedr. faktuelle ting i forhold til det enkelte hospital

» Birgitte Hoffmann — i forhold til generelle forhold, eks. priser,
organisationen m.v.

¢ Betty Mikkelsen — i forhold til specialer og patientinformationer. Betty
inddrager den specialeansvarlige leege, hvor det skannes relevant, for der
kan foretages a&endringer






Test af printer

Test ark

For at opna det bedst mulige resultat og
en ensartet produktion af vores patient-
vejledninger og egne tryksager, bar
printerne jeevnligt tjekkes.

Det gores ved at printe et "test ark” (ligger
i "linklisten” www.aleris.dk/vi-tilbyder/
patientvejledninger) som du kan sammen-
ligne med den original der ligger ved alle
printere.

Det er specielt logo-farven du skal vaere
obs pa, og den skal veere ens over hele
fladen. Er der stor forskel bar du kalibrere
printeren, og hvis ikke det har den gnskede
virkning, skal du tilkalde Canon for et i
service tjek af printer.

Kalibrering af printer

Printerne beor kalibreres ca. 1 gang om ugen.
Folg nedenstaende vejledning:

« Klik pa "stjerne i hjerne” ikonet

» Veelg "Justering/Vedligeholdelse”

e Veelg "Juster billedkvalitet”

e Vaelg "Automatisk justering af forleb”
- veelg papirtype "almindeligt” *
- veelg "fuld justering”

e Veelg skuffe "A4" *

o Klik OK

 Klik “start” og felg vejledning pa skaermen. Printeren henviser
til et test print som kommer i udbakken (1) under printerens
computerpanel.

* Hvis det er andet papir end "almindeligt” du @nsker at kalibrere printeren op imod,
skal du her veelge det onskede papir og skuffe



Tjek print

AS folder
Nar du har printet patientvejledningen, skal du sikre dig at forside
billede har 10 mm hvid kant i siderne, top og bund.

A4 lgsblad
Nar du har printet patientvejledningen, skal du sikre dig at der er 10
mm hvid kant i siderne og i bund.
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Print af A5 folder

LGS \AHH-PRTOL.int aleris.dk\ Followme_Grafifid
=l

=

Sie der skal udskrives

© Alle

Kopier: [1

uel side

1-8

© Sider
» Flere indstillinger

Tilpasning af sidesterrelse og sidehandtering (@)

Ea Storrelse 5 plakat [E] Flere [B] Hefte

rmindsk for store sider

pas
ktisk storrelse

gerdefineret skala:  [100 %

[C] Veslg papirkilde efter PDF-sidestarrelse
Udskriv pé begge sider af papiret

© Vend paden lange side () Vend pa den korte side
Retning:

@ Automatisk stiende/liggende

ende.

© Liggende

Sidegpsestaing...

Udskriv i gratoner (sort-hvid)

Kommentarer & Formularer

Dokumenter og opmesrkninger =

Dokument: 148,2 % 209,9mm

148 x 209,97 mm

G [

Side1 af 8

= for WWAHH-PRTOLint.aleri . Grafisk ==
ing | | Papiide | Kyaliet | Farve | Szerige indsilinger |
Prof [ B 25 Folder - Rediger(2).
Outputmetode: (=) Udskriv -
El
Sidestamelse (a8 -]
+
4 Outputstareise: [ae -
Kopier: 155 (11 9889
Papiretning
r @ Portra=t (©) Ligaende
‘_U .—_II Sidelayout, ‘ 1 | 1ea1 -
[] Manuel skalering
RN -
masm Skalering M3 % (25 400)
[ Vandmastke
Vi ey [ForTROLIGT -]
[ Rediger vandmesrke ]
B | [ B Il Gengan standarder ]
[ ok ][ Annuler | [ Hep |

1. Veelg printer:
Followme_Grafisk

. HUSK at printe i 100%:
"Faktisk starrelse”

. Klik pa "Egenskaber”

. Veelg profil: A5 folder
. Tjek at:
Sidestorrelse er A5
Outputstorrelse er A4
. Klik OK og udskriv
. Tjek at print er OK
(se side 5)
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Patientvejledningerne
printes pa A4 Silk 120 g
papir fra skuffe 3.



Print af A4 lesblad

printer: | R e - || Egenskaber Hiz=lp @
Kopier |1 [ 7] Udskriv i gratoner (sort-hvid)
Sider, der skal udskrives Kommentarer & Formularer
© Alle Dokumenter og opmasrkninger -
Aktuel side
Sider [t

» Flere indstillinger

Dokument: 2089 % 296,7mm
148% 20097 mm

Tilpasning af sidesterrelse og sidehandtering (@)
==
[T} stayrelse 5 plakat [E] Flere [B] Hefte Koloskopi
_ [ M-
@ Tilpas 2
Faktisk starrelse
© Formindsk for store sider = 'J
© Brugerdefineret skala:  [100 % > p
[]Veslg papirkilde efter PDF-sidestorrelse e
— o

Udskriv pé begge sider af papiret

© Vend paden lange side () Vend pa den korte side

Retning:
@ Automatisk stiende/liggende

Staende

© Liggende

Sidegpsestning...

Sidelaf1

= for WWAHH-PRTOLint.aleri . Grafisk ==
ing | | Papiide | Kyaliet | Farve | Szerige indsilinger |
Profil S A4 Ha 2 Sider - Tifa(1). Rediger(2).
Oupumetode . .
El
et Sidestarese (& -

:
[it] Outputstamelse

Kopier
Papiretning
_ @ Portrast
L _>:
)
i J S

[T Manuel skalering

Eltgd | gl

155 (11 9889

© Liggende

ﬂTDéT -

E=E
A4 > Ad [Skalering: Auto] Skalering :| (25t 400]
[ Vandmestke
[ Vsningsindstiinger | = FORTROLIGT
Rediger vandmestie,
i S ] Gendan standarder ]
ok ][ Amnder | [ Hzp |

1. Veelg printer:
Followme_Grafisk

2. HUSK at printe i 100%:
"Faktisk starrelse”

3. Klik pa "Egenskaber”

. Veelg en af profilerne:
A4 Hgj 1 side
A4 Hogj 2 sidet
A4 Tveer 1 side
A4 Tveer 2 sidet
5. Tjek at:
Sidestorrelse er A4
Outputstorrelse er A4
. Klik OK og udskriv
. Tjek at print er OK
(se side 5)
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Patientvejledningerne
printes pa A4 Silk 120 g
papir fra skuffe 3.



Aleris Hospitaler - Vest

Aalborg '

Sofiendalsvej 97 Esbjerg

DK - 9200 Aalborg SV Bavnehojvej 2

TIf. +45 3637 2750 DK - 6700 Esbjerg

aalborg@aleris.dk TIf. +45 3637 2700
esbjerg@aleris.dk

Aarhus _

Brendstrupgardsvej 21 A, 1. sal Herning

DK - 8200 Aarhus N Poulsgade 8, 2. sal

TIf. +45 3637 2500 DK - 7400 Herning

aarhus@aleris.dk TIf. +45 3637 2600
herning@aleris.dk

Aleris Hospitaler - Ost

Kebenhavn Ringsted

Gyngemose Parkvej 66 Haslevvej 13

DK - 2860 Seborg DK - 4100 Ringsted
TIf. +45 3817 0700 TIf. +45 5761 0914
kobenhavn@aleris.dk ringsted@aleris.dk

www.aleris.dk

Telefon abningstider i sekretariatet

Vest Dst
Mandag - torsdag 8-18 8-18
Fredag 8-15 8-16
Lordag - sondag Lukket Lukket
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